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Утвержден 
приказом Министра 
образования и науки 
Республики Татарстан 
от __________г. № ______
Административный регламент 

предоставления государственной услуги по государственной аккредитации образовательных учреждений и организаций
1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления государственной услуги по государственной аккредитации образовательных учреждений и организаций (далее – государственная услуга), включая:

выдачу свидетельства о государственной аккредитации, приложения к  свидетельству о государственной аккредитации (далее – свидетельство);

переоформление свидетельства;
приостановление действия свидетельства, лишение свидетельства;
возобновление действия свидетельства;
ведение реестра свидетельств, предоставление информации из реестра  свидетельств.

1.2. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
Законом Российской Федерации от 19.10.1993 №1982-XII «Об образовании» (далее – Закон РТ №1982-XII);

приказом Министерства образования Российской Федерации от 22.08.1996г. № 448 «Об утверждении документов по проведению аттестации и государственной  аккредитации дошкольных образовательных учреждений» (далее – приказ № 448);
приказом Министерства образования Российской Федерации от  03.05.2000 № 1276 «О государственной аккредитации образовательных учреждений дополнительного образования детей» (далее – приказ №1276);
приказом Министерства образования Российской Федерации от 01.10.2001 № 3249 «Об утверждении перечня основных показателей государственной аккредитации и критериальных значений показателей, используемых при установлении вида образовательного учреждения  среднего профессионального образования» (далее – приказ № 3249);
Положением о государственной аккредитации образовательных учреждений и научных организаций,  утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 14.07.2008 № 522 (далее – Положение); 

приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 11.06.2009 № 1281 «Об утверждении форм бланка свидетельства о государственной аккредитации и приложения к свидетельству  о государственной аккредитации» (далее – приказ № 1281);

Законом Республики Татарстан от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании» (далее – Закон РТ №3266-1);

Указом Президента Республики Татарстан от 31.12.2008 №УП-713 «Вопросы министерства образования и науки Республики Татарстан» (далее – Указ №УП-713); 
постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 05.12.2005  № 563 «Об утверждении Регламента Кабинета Министров РТ - Правительства Республики Татарстан  и Положения об Аппарате Кабинета Министров  Республики Татарстан – Правительства РТ» (далее – Регламент КМ РТ);
постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан  от 08.05.2009 №287 «Вопросы Министерства образования и науки Республики Татарстан» (далее - постановление №287);

приказом Министерства образования и науки Республики Татарстан от 20.08.2009 № 1533/09 «Об утверждении Положения о департаменте надзора и контроля в сфере образования Министерства образования и науки Республики Татарстан».
1.3. Исполнитель государственной услуги: отдел государственной аккредитации образовательных учреждений общего и дополнительного образования, отдел лицензирования и аккредитации учреждений и организаций профессионального образования (далее – Отдел) управления лицензирования и государственной аккредитации (далее – Управление) департамента надзора и контроля в сфере образования (далее – Департамент) Министерства образования и науки Республики Татарстан (далее – Министерство).
1.4. В настоящем Регламенте под аккредитационными показателями понимаются  показатели, которые  рассматривает Аккредитационная комиссия  при установлении государственного аккредитационного статуса образовательного учреждения (организации);

реестр свидетельств -  информационный ресурс в виде базы данных, содержащей сведения о свидетельствах о государственной аккредитации, выданных  образовательным учреждениям (организациям) Министерством; 
эксперт – лицо, признанное аккредитующим органом компетентным для участия в работах по государственной аккредитации;
представление – информационно-аналитические материалы образовательных учреждений для рассмотрения на заседании Аккредитационной комиссии Министерства;
модуль сбора данных – база данных образовательных учреждений, на основании которой  формируются информационно-аналитические материалы для рассмотрения на заседании Аккредитационной комиссии Министерства.
2.Стандарт государственной услуги
	Наименование требования    
стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт,       
устанавливающий  государственную услугу или требование 

	2.1.Наименование государственной услуги 
	1) Государственная аккредитация образовательных учреждений  и организаций включает в себя:

экспертизу соответствия содержания и качества подготовки выпускников образовательных учреждений (организаций) федеральным государственным образовательным стандартам, а также показателей деятельности образовательного учреждения (организации), которые необходимы для определения его вида;
экспертизу соответствия реализуемых дошкольным образовательным учреждением образовательных программ федеральным государственным требованиям, а также показателей деятельности образовательного учреждения, необходимых для определения его вида и категории;
экспертизу реализуемых образовательным учреждением дополнительного образования детей образовательных программ, а также показателей деятельности образовательного учреждения, необходимых для определения его вида и категории;
экспертизу реализуемых организацией образовательных программ, а также показателей деятельности организации, необходимых для определения её вида;
выдачу свидетельства и (или) приложения к  нему.
2) Переоформление свидетельства и (или) приложения к нему (далее – переоформление свидетельства).

3) Приостановление действия свидетельства, лишение учреждения  (организации) государственной аккредитации полностью или по отдельным программам.

4) Возобновление действия свидетельства.

5) Ведение реестра свидетельств.

6) Предоставление информации из реестра  свидетельств
	п. 1 ст.28а; п.18 ст.33 Закона РФ №3266-1;

Положение

	2.2.Описание результата государственной услуги 
	Свидетельство о государственной  аккредитации и (или) приложение к свидетельству о государственной аккредитации.
Решение об отказе в государственной аккредитации, оформленное приказом Министерства.
Выписка из реестра свидетельств
	п.п.17,18 ст.33  Закона РФ №3266-1;
п.24, 25 Положения

	2.3.Получатели государственной услуги
	Образовательные учреждения всех типов и видов, независимо от их ведомственной принадлежности, кроме образовательных учреждений (организаций), государственная аккредитация которых отнесена к компетенции Российской Федерации
	п.1.2 ст.28.1. Закона РФ №3266-1;

п. 7 Положения 

	2.4. Входящие документы,        
предоставляемые получателем государственной услуги для получения государственной услуги, бланки этих документов (если имеются) с указанием          
количества экземпляров        
каждого входящего документа
	1) заявление образовательного учреждения (организации), согласованное с учредителем (приложение №1 - для дошкольных образовательных учреждений, общеобразовательных учреждений начального общего образования и образовательных учреждений дополнительного образования детей, приложение №2 - для общеобразовательных учреждений, приложение №3 - для образовательных учреждений начального  профессионального образования, приложение №4 - для образовательных учреждений среднего профессионального образования);
2) копия устава образовательного учреждения;
3) копия лицензии на образовательную деятельность; 
4) копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц;
5) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица;
6) гарантийное письмо об оплате затрат, связанных с проведением государственной аккредитации.
Учреждения (организации) среднего и дополнительного профессионального образования дополнительно представляют:

выписку из решения педагогического (ученого) совета образовательного учреждения (организации) о подаче заявления на аккредитацию. 
При переоформлении свидетельства:

1) заявление с указанием причины переоформления свидетельства (приложение №5);
2) распорядительный документ учредителя  учреждения (организации) о переименовании учреждения (организации);
3) копия устава учреждения (организации);
4) копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц;
5) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица;
6) копия лицензии с приложением;
7) копия свидетельства, подлежащего переоформлению.
При возобновлении действия свидетельства:
1) заявление о возобновлении действия свидетельства (приложение №6);

2) копии документов, подтверждающих устранение несоответствий и нарушений, явившихся основанием для приостановления действия свидетельства, и принятие соответствующих мер
	п. 9 Положения

	2.5. Согласование 
	Согласование не требуется
	Положение 

	2.6. Стоимость предоставления  государственной услуги (подготовки и выдачи   
документа),  если документ    
выдается на возмездной основе 
	Затраты на проведение государственной аккредитации оплачиваются образовательным учреждением (организацией)
	п.18 ст.33  Закона РФ №3266-1

	2.7. Срок предоставления        
государственной услуги,       
включая сроки отдельных       
этапов предоставления         
информации, требующих участия получателя  государственной услуги
	Проведение экспертизы осуществляется в соответствии с графиком государственной аккредитации (далее – график), формируемым Департаментом на учебный год.

Документы для включения в график на следующий учебный год представляются до 1 июня текущего учебного года.

Период предварительного рассмотрения документов аккредитационным органом и издания приказа об утверждении графика проведения государственной аккредитации образовательных учреждений (организаций) -  не более 10 дней
. 
Экспертиза проводится комиссией по государственной аккредитации, создаваемой приказом Департамента. Сроки проведения экспертизы не более трех дней.

Время, затраченное на дорогу к месту проведения экспертизы и обратно, в срок предоставления государственной услуги не входит. 

Максимальный срок выдачи свидетельства и (или) приложения к нему – шесть дней со дня принятия решения Министерством.

Максимальный срок выдачи переоформленного свидетельства о государственной аккредитации – семь дней со дня регистрации заявления в  Министерстве
	п.16 Положения 

	2.8. Основания для отказа в     
предоставлении государственной услуги, со     
ссылкой на действующее        
законодательство (исчерпывающий перечень)
	1. Образовательное учреждение (организация), представившее заявление о проведении государственной аккредитации, не относится к образовательным учреждениям (организациям),  государственную аккредитацию которых осуществляет Министерство.

2. Заявление о проведении государственной аккредитации представлено образовательным учреждением (организацией) при отсутствии лицензии на право ведения образовательной деятельности.

3. Несоответствие содержания и качества подготовки выпускников образовательного учреждения (за исключением дошкольного образовательного учреждения, образовательного учреждения дополнительного образования детей)  федеральным  государственным образовательным стандартам.

4. Несоответствие показателей деятельности учреждения (организации) аккредитационным показателям.
5. Отсутствие оснований для переоформления свидетельства и (или) приложения к нему.
6. Нарушение образовательным учреждением (организацией) законодательства Российской Федерации в области образования, повлекшее за собой неправомерную выдачу документов государственного образца о соответствующем образовании и (или) соответствующей квалификации
	п.23 ст.33  Закона РФ №3266-1;
п. 10 Положения 

	2.9. Место расположения органа, оказывающего государственную услугу
	420111, г. Казань, ул. Кремлевская, 9
Министерство образования и науки Республики Татарстан

	Положение о Министерстве образования и науки Республики Татарстан

	2.10. Режим работы органа,      
оказывающего государственную  
услугу, порядок доступа и     
обращений в орган,           
оказывающий государственную   
услугу 
	Прием документов осуществляется ежедневно, кроме субботы и воскресенья.
Часы приема в Министерстве
 с 9.00 до 18.00.

Обед с 12.30 - 13.30
	Правила внутреннего трудового распорядка

	2.11.Очередность предоставления государственной услуги        
(совершения действий и        
принятия решений) в случае    
превышения спроса на          
государственную услугу над    
возможностью ее               
предоставления без ожидания   
	Очередность для отдельных категорий получателей государственной услуги не установлена.
Максимальный срок ожидания приема (обслуживания) получателя государственной услуги (заявителя) не должен превышать 15 минут
	п.18 ст. 33  закона РФ №3266-1

	2.12.Информационное обеспечение получателей государственной услуги при обращении за ее получением и  
в ходе предоставления         
государственной услуги        
	1. Справочно-правовые системы.
2. Интернет-сайт Министерства образования и науки Республики Татарстан http// www.mon.tatar.ru. и Департамента надзора и контроля в сфере образования  http// www.obrnadzor.tatar.ru 
3. Информационные стенды Министерства образования и науки Республики Татарстан
	

	2.13. Должностные лица,         
непосредственно обеспечивающие предоставление государственной услуги        
	Начальник отдела лицензирования и  аккредитации учреждений и организаций профессионального образования, начальник отдела государственной   аккредитации образовательных учреждений общего и дополнительного образования (далее – отдел), специалисты   отделов в соответствии с распределением должностных обязанностей
	должностной регламент

	2.14. Особенности предоставления государственной услуги лицам, 
являющимся престарелыми и     
инвалидами 
	Особый порядок для отдельных категорий получателей государственной услуги не установлен
	

	2.15. Порядок подачи,           
регистрации и рассмотрения    
жалоб на недостаточные        
доступность и качество        
государственной услуги, на    
несоблюдение стандарта        
государственной услуги 
	Недостаточная доступность, качество государственной услуги, несоблюдение настоящего стандарта государственной услуги обжалуются в соответствии с действующим порядком рассмотрения обращений граждан Российской Федерации.
Нарушения установленного порядка предоставления государственной услуги, неправомерный отказ в приеме документов, затягивание сроков предоставления государственной услуги, принятие необоснованных, нарушающих законодательство Российской Федерации решений, предоставление недостоверной информации, влекут в отношении виновных должностных лиц ответственность в соответствии с действующим законодательством
	Федеральный закон  №59-ФЗ 

	2.16. Порядок исправления       
возможных недостатков         
предоставленной государственной услуги 
	Порядок (включая сроки) исправления недостатков представленной государственной услуги не отличается от порядка первичного предоставления государственной услуги
	

	2.17. Порядок контроля за       
предоставлением  государственной услуги со стороны вышестоящих           
должностных лиц (органов      
государственной власти)
	Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляется в соответствии с Регламентом работы Кабинета Министров Республики Татарстан (Управление высшего, среднего профессионального образования и науки)
	Регламент КМ РТ


3. Административные процедуры
3.1.Выдача свидетельства о государственной аккредитации
3.1.1. Заявитель подает заявление в Отдел и представляет документы в соответствии с п. 2.4 настоящего Регламента. Подача документов осуществляется до 1 июня предшествующего государственной аккредитации учебного года.
3.1.2. Специалистами Отдела осуществляется прием, первичная проверка комплекта документов  и регистрация документов.
При отрицательном результате первичной проверки (в случае, если заявитель не принадлежит к перечню организаций, государственная аккредитация которых осуществляется Министерством, при несоответствии комплекта документов п.2.4 настоящего Регламента, их неправильном оформлении) специалист возвращает комплект документов заявителю без регистрации с объяснением причин возврата. 
При положительном результате первичной проверки специалист регистрирует поступление комплекта документов.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

Результат процедуры: регистрационная запись в журнале регистрации заявлений.
3.1.3. При направлении комплекта документов по почте или курьером документы принимаются и передаются ответственному специалисту, который регистрирует его поступление и проводит его первичную проверку.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение двух дней после получения комплекта документов.

Результат процедур: регистрационная запись в журнале регистрации заявлений.
3.1.4. При отрицательном результате первичной проверки специалист готовит  письмо Министерства об отказе в принятии документов с указанием мотивированной причины отказа. Письмо Министерства с приложением представленных документов направляется по почте заявителю. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение трех дней после получения комплекта документов.

Результат процедур: отказ в приеме документов.
3.1.5. При положительном результате первичной проверки комплект документов передается специалисту Отдела, ответственному за формирование графика. Специалист  вносит информацию в базу данных для последующего формирования графика и осуществляет подготовку проекта приказа об утверждении графика проведения государственной аккредитации образовательных учреждении (организаций). В графике по каждому заявителю указывается срок проведения экспертизы и председатель комиссии. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются ежегодно с 1 по 14 июня. 
Результат процедур: проект приказа с визой начальника Отдела и начальника Управления об утверждении графика государственной аккредитации образовательных учреждений (организаций).

3.1.6. График проведения государственной аккредитации утверждается заместителем министра - руководителем  Департамента.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 
Результат процедур: график проведения государственной аккредитации, утвержденный приказом Департамента. 
3.1.7. Специалист Отдела, ответственный за формирование графика, готовит письмо - отказ о включении в график с указанием мотивированной причины отказа. Письма Министерства направляются по почте заявителям, которым отказано во включении в график.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение пяти дней с момента окончания предыдущей процедуры. 
Результат процедур: письмо – отказ о включении в график.
3.1.8. Специалист Отдела  размещает график на сайте Департамента.  Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного дня с момента утверждения графика. 
Результат процедур: график, размещенный на сайте Департамента.

3.1.9. Заявитель может подать документы на проведение государственной аккредитации образовательного учреждения (организации) позже обозначенного срока.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в соответствии с пп.3.1.2-3.1.4.

3.1.10. При положительном результате первичной проверки комплект документов передается специалисту Отдела, ответственному за формирование графика. Специалист  вносит информацию в базу данных для последующего формирования дополнений к графику и осуществляет подготовку проекта приказа об утверждении дополнений к графику проведения государственной аккредитации образовательных учреждений (организаций). 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 
Результат процедуры: проект приказа с визой начальника Отдела и начальника Управления об утверждении дополнений к графику государственной аккредитации образовательных учреждений (организаций).

3.1.11. Утверждение дополнений к графику государственной аккредитации образовательных учреждений (организаций) приказом Департамента осуществляется в соответствии с п. 3.1.5.

3.1.12. Специалист Отдела  размещает дополнения к графику на сайте Департамента. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного дня с момента утверждения графика. 
Результат процедур: дополнения к графику, размещенные на сайте Департамента.

3.1.13. Специалист отдела, ответственный за формирование графика, передает председателям комиссий комплекты документов, представленные заявителями.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного дня с момента утверждения графика. 
Результат процедур: наличие у председателя комиссии по государственной аккредитации образовательного учреждения комплекта документов на государственную аккредитацию.

3.1.14. Заявитель представляет в Отдел материалы самообследования  в бумажном и электронном виде. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются за 30 дней до установленного графиком срока проведения экспертизы. 
Результат процедуры: наличие у председателя комиссии материалов самообследования.

3.1.15. Председатель комиссии на основании изученных материалов самообследования готовит проект приказа о проведении государственной аккредитации, составе комиссии для проведения экспертизы соответствия содержания и качества подготовки выпускников образовательного учреждения (организации) федеральным государственным образовательным стандартам, экспертизы соответствия реализуемых дошкольным образовательным учреждением образовательных программ федеральным государственным требованиям, экспертизы соответствия реализуемых образовательным учреждением дополнительного образования детей образовательных программ государственным требованиям, или экспертизы образовательных программ соответствующего уровня и направленности (далее – Экспертиза), экспертизы показателей деятельности учреждений (организации).
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются не позднее, чем за семь дней до выхода комиссии в учреждение (организацию).

Результат процедур: проект приказа Департамента с визой начальника Отдела и начальника Управления о проведении Экспертизы и  составе комиссии по проведению Экспертизы. 
3.1.16. Проект приказа направляется заместителю министра - руководителю Департамента. Заместителем министра - руководителем  Департамента подписывается приказ о проведении государственной аккредитации.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: подписанный приказ о проведении Экспертизы и  составе комиссии по проведению Экспертизы.
3.1.17. Специалист отдела направляет подписанный приказ заявителю.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: наличие у заявителя приказа Департамента о  проведении государственной аккредитации и  составе комиссии. 
3.1.18. Комиссия в установленные приказом Департамента сроки выходит в учреждение (организацию) для проведения Экспертизы.
В период проведения Экспертизы заявитель представляет для рассмотрения комиссией: 
· устав учреждения (организации) (при наличии филиала положение о филиале);

· лицензию на право ведения образовательной деятельности и приложение к ней;

· договор  с учредителем; 

· договор между учреждением (организацией) и родителями (законными представителями);

· локальные акты;

· штатное расписание; 

· тарификационный список сотрудников;

· личные дела сотрудников; 

· учебный план;

· примерные и рабочие программы;

· расписание занятий;
· классные журналы (журналы учета работы объединений);
· планы учебно-воспитательной  работы за три предшествующие государственной аккредитации года;

· протоколы педагогических (тренерских) советов за три предшествующие государственной аккредитации года;

· аналитические материалы внутреннего контроля за три предшествующие государственной аккредитации года;

· информацию об имеющихся библиотечных фондах и динамике их обновления;

· информацию об учебно-методическом и информационном обеспечении образовательных программ;

· приказы о зачислении обучающихся, их переводе, выпуске;

· приказы по основной деятельности;

· сведения о результатах прохождения обучающимися промежуточных аттестаций; 

· результаты государственной (итоговой) аттестации; 

· экзаменационные материалы для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников, экзаменационные работы за последние три года;

· приказы об утверждении государственных аттестационных комиссий за последние три года и протоколы итоговой аттестации;
· сведения о трудоустройстве выпускников;

· книгу выдачи документов об образовании государственного образца;
· модуль сбора данных;

· документы, регламентирующие оздоровительную и профилактическую деятельность, анализ заболеваемости за последние три года  (дошкольные образовательные учреждения).
Образовательные учреждения, реализующие специальные (коррекционные) образовательные программы, представляют дополнительно:

· документацию психолого-медико-педагогического консилиума;
· документацию специалистов, осуществляющих коррекционно-развивающее и медико-социальное сопровождение;

· данные мониторинга индивидуального уровня развития воспитанников в соответствии с выявленной структурой дефекта;

· данные о социальной адаптации воспитанников. 
Образовательные учреждения, реализующие программы профессионального образования, представляют дополнительно:

· приказы об утверждении председателей государственных аттестационных комиссий за последние три года и их отчеты о результатах работы;
· договоры о базах производственной (профессиональной) практики, приказы о закреплении обучающихся за базами практики, отчеты обучающихся о прохождении практики за последние три года;

· дипломные работы за последние три года;

· информацию о тематике выпускных квалификационных работ за последние три года, экзаменационные материалы для проведения итоговой государственной аттестации выпускников, выпускные квалификационные работы за последние три года;

· отзывы организаций — потребителей кадров о выпускниках;
· отчет об устранении недостатков, выявленных в ходе предыдущей аттестации;
· иные материалы по вопросам, подлежащим экспертизе.

При проведении Экспертизы председатель комиссии и члены комиссии:

· проводят беседы с работниками организации, обучающимися, воспитанниками по вопросам, подлежащим анализу;

· проводят анкетирование обучающихся, воспитанников по вопросам, подлежащим анализу (данная процедура может осуществляться по решению Департамента государственными учреждениями системы образования);

· проводят проверку качества подготовки обучающихся и выпускников в различных формах (данная процедура может осуществляться по решению Департамента государственными учреждениями системы образования); 

· проводят наблюдение за ходом образовательного процесса (включая учебные занятия, практику, промежуточную аттестацию, итоговую государственную аттестацию);
· проводят проверку достоверности модуля сбора данных, при проведении Экспертизы для государственной аккредитации новых образовательных программ – отчета о реализации новых образовательных программ. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в следующие сроки:

для дошкольных образовательных учреждений;  учреждений дополнительного образования детей; начальных общеобразовательных школ – один день;

для основных общеобразовательных школ; специальных (коррекционных) образовательных учреждений для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья; для образовательных учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей – два дня;

для средних общеобразовательных школ;  учреждений начального профессионального образования;  учреждений среднего профессионального образования; учреждений дополнительного профессионального образования; научных организаций  – три дня. 

Время, затраченное на дорогу к месту проведения Экспертизы и обратно, в срок предоставления государственной услуги не входит.

Результат процедуры: экспертные заключения, справка по итогам Экспертизы (далее – Справка), заключение комиссии по Экспертизе (далее – Заключение), с приложением перечня образовательных программ, предлагаемых к государственной аккредитации, модуль сбора данных образовательного учреждения. Все документы оформляются в двух экземплярах, при этом первый экземпляр остается у председателя комиссии для последующего представления в Министерство, второй экземпляр передается руководителю учреждения (организации) или должностному лицу, исполняющему его обязанности.

3.1.19. Председатель комиссии формирует и передает аккредитационное дело секретарю Аккредитационной комиссии (специалисту отдела, уполномоченному приказом на исполнение обязанностей секретаря Аккредитационной комиссии). Секретарь Аккредитационной комиссии (далее – Секретарь) регистрирует  аккредитационное дело в журнале регистрации аккредитационных дел, переданных на рассмотрение Аккредитационной комиссии.

Аккредитационное дело включает в себя:
· комплект документов, представленный заявителем;

· копию приказа Департамента о проведении государственной аккредитации образовательного учреждения;

· экспертные заключения;

· Справку;

· Заключение;

· приложение к Заключению;

· модуль сбора данных;
· учебный план (для учреждений общего образования);

· сетку занятий (для дошкольных образовательных учреждений);

· копию предыдущего свидетельства о государственной аккредитации.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение пяти дней  после проведения Экспертизы.
Результат процедуры: регистрационная запись в журнале регистрации аккредитационных дел, переданных на рассмотрение Аккредитационной комиссии.
3.1.20. Образовательные учреждения среднего профессионального образования  и дополнительного профессионального образования готовят три экземпляра аккредитационного дела: для образовательного учреждения, для рассмотрения на заседании Аккредитационной комиссии и для передачи в Росаккредагенство.

Росаккредагенство готовит представление образовательного учреждения к рассмотрению на заседании Аккредитационной комиссии и направляет в Департамент. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 14 рабочих дней  после проведения Экспертизы.
Результат процедур: регистрационная запись в журнале регистрации аккредитационных дел, переданных на рассмотрение Аккредитационной комиссии.

3.1.21. Секретарь готовит представления,   списки образовательных учреждений и  организаций для рассмотрения на заседании Аккредитационной комиссии. Аккредитационная комиссия проводит заседания не реже чем один  раз в два месяца.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются не позднее, чем за пять дней до заседания Аккредитационной комиссии. 
Результат процедуры: представления, списки,  аккредитационные дела образовательных учреждений и организаций. 
3.1.22. Аккредитационная комиссия рассматривает представление образовательного учреждения (организации) и принимает решение о государственной аккредитации образовательного учреждения (организации). Решение Аккредитационной комиссии принимается на основании установления: 
· соответствия содержания и качества подготовки выпускников федеральным государственным образовательным стандартам или соответствия реализуемых образовательных программ различных  уровня и направленности федеральным государственным требованиям; 
· соответствия показателей деятельности образовательного учреждения (организации) критериальным значениям показателей   государственной аккредитации, необходимым для определения вида и категории. 
Аккредитационная комиссия принимает: 
· положительное решение – о государственной аккредитации;
· отрицательное решение – об отказе в государственной аккредитации. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день заседания Аккредитационной комиссии. 

Результат процедур: решение Аккредитационной комиссии. 

3.1.23. Секретарь оформляет протокол заседания Аккредитационной комиссии, который подписывает председатель Аккредитационной комиссии. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются  в течение пяти дней с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: решение Аккредитационной комиссии, оформленное протоколом, подписанным ее председателем (лицом, уполномоченным приказом на исполнение обязанностей председателя Аккредитационной комиссии). 
3.1.24. Секретарь готовит проект приказа о государственной аккредитации образовательных учреждений и организаций.
В приказе о государственной аккредитации печатным способом указываются:
полное наименование образовательного учреждения или  организации в соответствии с уставом;
ИНН образовательного учреждения или  организации;
перечень аккредитованных образовательных программ;
установленный государственный статус;
срок государственной аккредитации;
дата и номер протокола заседания Аккредитационной комиссии.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех дней  с момента окончания предыдущей процедуры.
Результат процедуры: проект приказа с визой начальника отдела, начальника Управления и заместителя министра - руководителя  Департамента.
Проект приказа направляется министру.
3.1.25. Министром подписывается приказ о государственной аккредитации.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: подписанный приказ направляется в Отдел.
3.1.26. Секретарь направляет аккредитационные дела в архив. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение трех дней с момента окончания предыдущей процедуры.
Результат процедур: аккредитационное дело находится в архиве. Срок хранения аккредитационного дела в архиве – пять лет. 
3.1.27. Приказ о государственной аккредитации образовательных учреждений (организаций) передается специалисту Отдела, ответственному за оформление свидетельств. Специалист оформляет свидетельства и приложения к ним.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение пяти дней с момента окончания предыдущей процедуры. 
Результат процедуры: оформленные свидетельства и приложения к ним.
3.1.28. Оформленные свидетельства и приложения к ним направляются на подпись министру. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.
Результат процедуры: подписанные свидетельства и приложения к ним.
3.1.29. Специалист информирует заявителя о возможности получения свидетельства и приложения к нему и осуществляет выдачу свидетельства и  приложения к нему руководителю образовательного учреждения или организации (при наличии паспорта) или его доверенному лицу (при наличии доверенности) под роспись, регистрирует в книге выдачи свидетельств. Свидетельство выдается сроком на пять лет.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется по прибытии заявителя.

Результат процедуры: выданное свидетельство о государственной аккредитации и приложение к нему.
3.1.30. В случае принятия решения об отказе в государственной аккредитации, специалистом, ответственным за ведение аккредитационного дела, высылается уведомление образовательному учреждению (организации) об отказе в государственной аккредитации.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех дней с момента окончания процедуры, предусмотренной пунктом 3.1.21.
Результат процедуры: уведомление об отказе в государственной аккредитации.

Уведомление об отказе в государственной аккредитации направляется учреждению (организации) заказным письмом. 

3.2. Переоформление свидетельства о государственной  аккредитации и (или) приложения к нему
3.2.1. Для переоформления свидетельства и (или) приложения к нему, в случае:
реорганизации юридического лица без изменения организационно-правовой формы;
изменения наименования или места его нахождения;

прекращения реализации образовательной программы, ранее прошедшей государственную аккредитацию;
утраты свидетельства;
заявителем подается заявление по форме (приложение 4) и пакет документов в соответствии с п.2.4. 
Переоформление свидетельства и (или) приложения к нему осуществляется без проведения экспертизы, в том числе и при утере свидетельства. Прием и рассмотрение заявления осуществляются в соответствии с пунктами 3.1.2 и 3.1.3 настоящего Регламента.
3.2.2. Специалист Отдела, ответственный за заполнение свидетельства, после получения комплекта документов проводит проверку правильности заполнения и отсутствия противоречий в документах, проверку наличия оснований для переоформления свидетельства. При отрицательном результате проверки – готовит  письмо Департамента об отказе в принятии документов к рассмотрению по существу или об отказе в переоформлении свидетельства с указанием мотивированной причины отказа. Письмо Департамента направляется по почте заявителю.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.
3.2.3. При положительном результате проверки специалист Отдела, ответственный за заполнение свидетельства, дополняет аккредитационное дело представленными документами и готовит проект приказа о переоформлении свидетельства и приложения к нему, который визируется начальником Отдела, начальником Управления и заместителем министра - руководителем  Департамента и направляется министру на подпись.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: проект приказа о переоформлении свидетельства и (или) приложения к нему.
3.2.4. Министром подписывается приказ о переоформлении или о выдаче свидетельства о государственной аккредитации и (или) приложения к нему.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: приказ о переоформлении свидетельства о государственной аккредитации.
3.2.5. Оформление бланка свидетельства и приложения к нему осуществляется в соответствии с пп. 3.1.17 - 3.1.19 настоящего Регламента.
3.3. Приостановление действия свидетельства, лишение организации государственной аккредитации
3.3.1. Основанием для приостановления действия свидетельства или лишения образовательного учреждения или  организации  государственной аккредитации является:

· неисполнение предписания об устранении несоответствия содержания и качества подготовки обучающихся соответствующему федеральному государственному образовательному стандарту или федеральным государственным требованиям либо несоответствия реализуемых образовательных программ их уровню и направленности;

· неисполнение предписания об устранении нарушения образовательным учреждением установленных показателей его деятельности, необходимых для определения его вида и категории;

· нарушение законодательства Российской Федерации в области образования, повлекшего за собой неправомерную выдачу документов государственного образца о соответствующем образовании и (или) соответствующей квалификации, либо иного нарушения прав и свобод обучающихся;

· истечение срока приостановления действия свидетельства (основание для лишения учреждения государственной аккредитации);

· аннулирование лицензии (основание для лишения учреждения государственной аккредитации).
При возникновении основания для приостановления действия свидетельства, лишения организации государственной аккредитации, соответствующие сведения передаются Секретарю, который включает указанный вопрос в повестку заседания Аккредитационной комиссии. 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется за пять дней до заседания Аккредитационной комиссии.
Результат процедуры: повестка дня заседания Аккредитационной комиссии.
3.3.2. Аккредитационная комиссия на своем заседании рассматривает вопрос о приостановлении действия свидетельства или о лишении учреждения (организации)  государственной аккредитации.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется на  заседании Аккредитационной комиссии.
Результат процедуры: решение Аккредитационной комиссии.

3.3.3. Оформление решения  Аккредитационной комиссии осуществляется в соответствии с пп. 3.1.23 - 3.1.25 настоящего Регламента.
3.3.4. Копия соответствующего приказа направляется специалисту Отдела, ответственному за ведение аккредитационного дела, который   готовит письма Министерства о приостановлении действия свидетельства или лишении учреждения (организации) государственной аккредитации.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех дней после получения приказа.

Результат процедуры: наличие у заявителя письма Министерства с приложением копии приказа (выписки из приказа) Министерства о приостановлении действия свидетельства или лишении учреждения (организации)  государственной аккредитации.
3.3.5. При возникновении основания для лишения учреждения (организации)  государственной аккредитации в связи с аннулированием лицензии, соответствующие сведения передаются специалисту, ответственному за ведение аккредитационного дела, который готовит проект приказа Министерства о лишении учреждения (организации)  государственной аккредитации. Проект приказа визируется начальником Отдела, начальником Управления и заместителем министра - руководителем Департамента и подписывается министром. 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех дней.

Результат процедуры: приказ Министерства о лишении учреждения (организации) государственной аккредитации.
3.4. Возобновление действия свидетельства
3.4.1. Для рассмотрения вопроса о возобновлении действия свидетельства заявитель представляет в Министерство следующие документы:
· заявление о возобновлении действия свидетельства;
· копии документов, подтверждающих устранение несоответствий и нарушений, явившихся основанием для приостановления действия свидетельства, и принятия соответствующих мер.
В случае, если действие свидетельства приостановлено в связи с несоответствием содержания и качества подготовки федеральным образовательным стандартам:

· заключение по экспертизе учебных планов;

· отчет о результатах контроля знаний и умений обучающихся.
В случае, если действие свидетельства приостановлено в связи с несоответствием показателей деятельности учреждения критериальным значениям показателей государственной аккредитации по виду, - отчет о показателях деятельности учреждения (организации), утвержденный руководителем учреждения (организации) (в бумажном и электронном виде).

Прием, регистрация и первичная проверка документов осуществляется в соответствии  с пп.3.1.2, 3.1.3. 
3.4.2. Комплект документов передается начальнику Отдела, который назначает специалиста, ответственного за экспертизу комплекта документов. Специалист, ответственный за экспертизу, в течение двух дней  после получения комплекта документов проводит проверку правильности заполнения документов и отсутствия противоречий в них. При отрицательном результате проверки – готовит письмо Департамента об отказе в принятии документов к рассмотрению по существу с указанием мотивированной причины отказа.  

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение двух дней  после получения комплекта документов. 

Результат процедуры: наличие у заявителя письма Департамента об отказе в принятии документов.
3.4.3. При положительном результате проверки специалист Отдела  готовит проект приказа Департамента о проведении камеральной экспертизы с указанием состава комиссии.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение двух дней  после получения комплекта документов. 

Результат процедуры: проект приказа Департамента о проведении камеральной экспертизы.
3.4.4. Проект приказа визируется начальником Отдела, начальником Управления и подписывается заместителем министра - руководителем  Департамента.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня  после окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: приказ Департамента о проведении камеральной экспертизы.
3.4.5. Комиссия, созданная приказом Департамента, проводит камеральную экспертизу представленных заявителем документов. 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех дней после окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: заключение по камеральной экспертизе.
3.4.6. Председатель комиссии проводит согласование заключения по камеральной экспертизе с начальником Отдела, формирует комплект документов по камеральной экспертизе и передает его специалисту, ответственному за камеральную экспертизу. Комплект документов по камеральной экспертизе включает в себя: комплект документов, представленный заявителем для рассмотрения вопроса о возобновлении действия свидетельства; копию приказа Министерства о проведении камеральной экспертизы; заключение по камеральной экспертизе.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех дней после окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: комплект документов по камеральной экспертизе.
3.4.7. Специалист, ответственный за камеральную экспертизу, дополняет аккредитационное дело полученными  документами и передает указанный комплект документов секретарю, который готовит повестку заседания Аккредитационной комиссии.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется не позднее чем за пять дней до заседания Аккредитационной комиссии. 

Результат процедуры: комплект документов по камеральной экспертизе.
3.4.8. Аккредитационная комиссия на своем заседании рассматривает вопрос о возобновлении действия свидетельства в соответствии с повесткой заседания. Решение Аккредитационной комиссии принимается на основании установления подтвержденности факта устранения несоответствий и (или) нарушений, явившихся основанием для приостановления действия свидетельства, и принятия соответствующих мер. Аккредитационная комиссия принимает: положительное решение – о возобновлении действия  свидетельства; отрицательное решение – об отказе в возобновлении действия свидетельства; решение о проведении мероприятия по контролю с целью проверки сведений,  представленных заявителем для рассмотрения вопроса о возобновлении действия свидетельства. 
Оформление решения Аккредитационной комиссии осуществляется в соответствии с пп. 3.1.23 - 3.1.25 настоящего Регламента.
3.4.9. Специалист Отдела, ответственный за аккредитационное дело, готовит письма Министерства о возобновлении действия свидетельства или об отказе в возобновлении действия свидетельства с указанием  мотивированной причины отказа.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех дней после окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: наличие у заявителя письма Министерства с приложением копии приказа Министерства.
3.5. Ведение реестра свидетельств
3.5. Реестр свидетельств содержит следующую информацию о каждом свидетельстве:

· дата принятия решения о государственной аккредитации;

· регистрационный номер свидетельства;

· срок действия свидетельства;

· наименование и место нахождения организации;

· перечень аккредитованных программ;

· основание и дата внесения изменений в приложения к свидетельству;

· основание и дата переоформления свидетельства;

· основание и дата приостановления и возобновления действия свидетельства;

· основание и дату лишения организации государственной аккредитации.

Информация, подлежащая внесению в реестр свидетельств, передается  специалисту Отдела, ответственному за ведение реестра свидетельств.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 10 рабочих дней после получения информации, подлежащей внесению в реестр свидетельств, вносит сведения в реестр свидетельств.

Результат процедуры: информация о свидетельстве образовательного учреждения (организации), размещенная на сайте Департамента.
3.6. Предоставление информации из реестра свидетельств
3.6.1. Для получения информации из реестра свидетельств заявитель может обратиться в Министерство с запросом, в котором указано наименование и (или) место нахождения учреждения (организации). Специалист, ответственный за выдачу информации, идентифицирует запись в реестре свидетельств, к которой относится запрос заявителя, и готовит письмо Министерства, содержащее соответствующие сведения. При отсутствии в запросе необходимых реквизитов, а также при отсутствии в реестре свидетельств информации, соответствующей запросу, специалист, ответственный за выдачу информации, готовит письмо Министерства о невозможности предоставления информации из реестра свидетельств. 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение пять дней со дня регистрации письменного обращения.

Результат процедуры: предоставленные сведения из реестра или письмо об отказе в предоставлении сведений.

Приложение №1

к регламенту предоставления государственной услуги по государственной аккредитации образовательных учреждений 
Согласовано









	Учредитель(ли)__________________________

(перечислить всех учредителей в соответствии с учредительными документами)

М.П. ______________________ (И.О.Фамилия)

«_____»_______________________20_____ года
	Министерство образования и науки 

Республики Татарстан




ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Законом Российской Федерации “Об образовании” прошу в 2009 г. провести государственную аккредитацию   







____________________________________________________________________________

(полное наименование ОУ в соответствии с Уставом)
по образовательным программам










_____________________
и установить статус образовательному учреждению_____________________________________________________________

 __________________________________________________________________________________________________________
(тип, вид, категория (для ДОУ,  УДОД))
Юридический адрес










___________________________________ 

(индекс, город (административная единица), район, улица и номер дома)

Фактический адрес,_______________________________________________________________________________________


                                                                                   (индекс, город,  район, улица и номер дома)

Телефон, факс, адрес электронной почты__________________________________________________________________________

Серия, номер лицензии, дата выдачи, срок действия, орган, выдавший лицензию



















____________

Приложения:

1. Копия Устава учреждения

2. Копия Лицензии на образовательную деятельность

3. Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц организации;

4. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица;

5. Гарантийное письмо об оплате затрат, связанных с проведением государственной аккредитации.

МП

Руководитель образовательного  учреждения








подпись

Приложение №2
к регламенту предоставления государственной услуги по государственной аккредитации образовательных учреждений 
Согласовано









	Учредитель(ли)__________________________

(перечислить всех учредителей в соответствии с учредительными документами)

М.П. ______________________ (И.О.Фамилия)

«_____»_______________________20_____ года
	Министерство образования и науки 

Республики Татарстан




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу в  _______ г. установить/ подтвердить  образовательному учреждению

      







___________________________________________________________

(полное наименование ОУ в соответствии с Уставом)
________________________________________________________________________________________________________________
(местонахождение, тел., факс, адрес электронной почты)
государственный аккредитационный статус по типу «общеобразовательное учреждение» и  виду «средняя общеобразовательная школа», предоставив право выдачи документов об образовании государственного образца по  образовательным программам: 

	Образовательная программа
	Лицензия


	Срок окончания действия предыдущей государственной аккредитации

	Наименование
	Срок освоения
	Дата выдачи
	Срок окончания
	

	Начальное общее образование
	4  года
	
	
	

	Основное общее образование
	5 лет
	
	
	

	Среднее (полное) общее образование
	2 года
	
	
	


Приложения:

1. Копия Устава учреждения

2. Копия Лицензии на образовательную деятельность

3. Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц организации;

4. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица;

5. Гарантийное письмо об оплате затрат, связанных с проведением государственной аккредитации.

М.П. ____________________________              _________________________                  ____________________________________________
(должность руководителя образовательного учреждения)
 (подпись руководителя)
                                                               (имя, отчество, фамилия руководителя)
Приложение №3
к регламенту предоставления государственной услуги по государственной аккредитации образовательных учреждений

Согласовано









	Учредитель(ли)__________________________

(перечислить всех учредителей в соответствии с учредительными документами)

М.П. ______________________ (И.О.Фамилия)

«_____»_______________________20_____ года
	Министерство образования и науки 

Республики Татарстан




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу в _______2009 г. установить/ подтвердить  образовательному учреждению

      





___________________________________________________________________

(полное наименование ОУ в соответствии с Уставом)
________________________________________________________________________________________________________________
(местонахождение, тел., факс, адрес электронной почты)
государственный аккредитационный статус по типу «образовательное учреждение начального профессионального образования» и  виду «профессиональный лицей  (профессиональное училище)»
предоставив право выдачи документов об образовании государственного образца по  образовательным программам: 
	№
	Код
	Наименование профессии
	Уровень образования
	Квалификация, разряд
	Срок обучения
	Срок окончания действия лицензии
	Срок окончания действия государственной аккредитации
	Год начала подготовки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	7

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложения:

1. Копия Устава учреждения

2. Копия Лицензии на образовательную деятельность

3. Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц организации;

4. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица;

5. Гарантийное письмо об оплате затрат, связанных с проведением государственной аккредитации.

М.П. ____________________________              _________________________                  ____________________________________________
(должность руководителя образовательного учреждения)
 (подпись руководителя)
                                                               (имя, отчество, фамилия руководителя)
Приложение №4
к регламенту предоставления государственной услуги по государственной аккредитации образовательных учреждений

Согласовано









	Учредитель(ли)__________________________

(перечислить всех учредителей в соответствии с учредительными документами)

М.П. ______________________ (И.О.Фамилия)

«_____»_______________________20_____ года
	Министерство образования и науки 

Республики Татарстан




ЗАЯВЛЕНИЕ
 Прошу в _________ 2009 г. установить/подтвердить  образовательному учреждению

 ____________________________________________________________________________________________________________
(полное наименование ОУ в соответствии с Уставом)
_________________________________________________________________________________________________________________________
(местонахождение, тел., факс, адрес электронной почты)
государственный аккредитационный статус по типу “ образовательное учреждение среднего профессионального образования” и виду  «техникум (колледж)» с наименованием ___________________________________________________________________________________________________________

предоставив право выдачи документов об образовании государственного образца по  образовательным программам: 
	№ п/п
	Образовательная программа, специальность подготовки,  профессия, получаемая  в результате освоения основной образовательной программы или являющаяся

базовой для дополнительного профессионального образования
	Лицензии

(действующая, предыдущая)
	Год начала подготовки (открытия)
	Норматив-ный срок обучения в соот-ветствии с ГОС: на базе основного общего образования, среднего (полного) общего образования
	Срок окончания действия предыду-щей государственной аккредитации

	
	Код
	Наименование

 
	Уровень образования
	Квалификация (степень);

Степень образования квалификации, разряд
	Вид (основная, дополнительная)
	Дата выдачи и №
	Срок окончания действия
	
	
	

	
	
	
	
	Код 
	Наименование
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложения:

· Выписка из решения педсовета

· Копия Устава учреждения

· Копия Лицензии на образовательную деятельность

· Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц организации;

· Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица;

· Гарантийное письмо об оплате затрат, связанных с проведением государственной аккредитации.

М.П. ____________________________________________ 
                       ______________             ______________________ 
(должность руководителя образовательного учреждения)


 (подпись руководителя)
        (имя, отчество, фамилия руководителя)

Приложение №5
к регламенту предоставления государственной услуги по государственной аккредитации образовательных учреждений

Согласовано









	Учредитель(ли)__________________________

(перечислить всех учредителей в соответствии с учредительными документами)

М.П. ______________________ (И.О.Фамилия)

«_____»_______________________20_____ года
	Министерство образования и науки 

Республики Татарстан




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести переоформление свидетельства о государственной аккредитации _________________________

______________________________________________________________________________________________________

(полное наименование учреждения в соответствии с уставом и местонахождение)

в связи с ______________________________________________________________________________________________

(причина, обуславливающая необходимость переоформления свидетельства)
Свидетельство о государственной аккредитации выдано «____»________________  ________г. серия___ №___________,

регистрационный  №___________ . 

Копии документов, подтверждающих необходимость переоформления свидетельства о государственной аккредитации, прилагаются.

«____»________________  ________г.

М.П.

	Должность руководителя учреждения
	подпись
	И.О.Ф.


Приложение №6
к регламенту предоставления государственной услуги по государственной аккредитации образовательных учреждений

Согласовано









	Учредитель(ли)__________________________

(перечислить всех учредителей в соответствии с учредительными документами)

М.П. ______________________ (И.О.Фамилия)

«_____»_______________________20_____ года
	Министерство образования и науки 

Республики Татарстан




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу возобновить действие свидетельства о государственной аккредитации _________________________

______________________________________________________________________________________________________

(полное наименование учреждения в соответствии с уставом и местонахождение)

Свидетельство о государственной аккредитации выдано «____»________________  ________г. серия___ №___________,

регистрационный  №___________ . 

Действие свидетельства о государственной аккредитации приостановлено приказом Министерства образования и науки Республики Татарстан от «_____» _____________ _________г. №___________________ на срок _____________________

в связи с _______________________________________________________________________________________________

Несоответствия и нарушения, явившиеся основанием для приостановления действия  свидетельства о государственной аккредитации, устранены, приняты меры по _________________________________________________________________

Копии документов, подтверждающих устранение несоответствий и нарушений и принятие соответствующих мер, прилагаются.

«____»________________  ________г.

М.П.

	Должность руководителя учреждения
	подпись
	И.О.Ф.


Справочное приложение 

к регламенту предоставления государственной услуги по государственной аккредитации образовательных учреждений 

Реквизиты органов и должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги  по государственной аккредитации  Министерства образования и науки Республики Татарстан

	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Министр  

Альберт Харисович Гильмутдинов

	Т/ф.292-75-41,

 факс 292-44-80, 292-24-62
	mon@tatar.ru 
http//www.mon.tatar.ru  


	Заместитель министра – руководитель департамента надзора и контроля в сфере образования 

Людмила Николаевна Нугуманова 
	Т/ф. 292-10-16,

 факс 292-10-16
	Lyudmila.Nugumanova@tatar.ru 

	Начальник отдела

лицензирования и

аккредитации учреждений и организаций профессионального образования

Гафуров Тагир Гафурович 
	292-30-59
	Tagir.Gafurov@tatar.ru 

	Начальник  отдела

государственной  аккредитации образовательных учреждений общего и дополнительного образования

Богданова Людмила Михайловна
	292-68-89
	Lyudmila.Bogdanova@tatar.ru 

	Специалист сектора по работе с письмами
	292-12-83
	


Национальное акредитационное агентство в сфере образования (Росаккредагентство)

424000,Марий-Эл г. Йошкар Ола, пл. Ленина 3 тел. 8362 41-61-94
www.nica.ru
Кабинет Министров Республики Татарстан 

Управление высшего, среднего, профессионального образования и науки

	Должность
	Телефон
	Адрес

	Начальник управления Ягудин Булат Мухамедович
	264-77-20


	420060, г. Казань, пл. Свободы, д.1, 



	Заместитель начальника 

Гатауллин Георгий Шамгунович
	264-77-62
	


�  Длительность процедур исчисляется в рабочих днях.





� Здесь и далее реквизиты органов и должностных лиц, доводятся до сведения получателей услуги через Единый реестр государственных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти Республики Татарстан, Интернет-сайт органа, предоставляющего государственную услугу, и в справочном приложении к настоящему Регламенту.





